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1.
Úvodní ustanovení

Řád stanovuje podmínky a pravidla, za kterých je realizováno stravování ve školní jídelně MŠ Vyhlídka Ústí nad Labem, Rozcestí 786/2. Je určen pro strávníky – děti / zákonné zástupce/, dále pro strávníky z řad zaměstnanců organizace a pro zaměstnance školní jídelny.
Provozní řád vyplývá ze zákona č. 561/ 2004 Sb., Nařízení evropského parlamentu a rady  852/2004 o hygieně potravin, z vyhlášky 84/2005 Sb. v platném znění a z vyhlášky 107/2008 Sb.


2.
Stravování dětí

· dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v MŠ se stravuje vždy. Způsob stravování dítěte určí ředitelka po dohodě se zástupcem dítěte při přijetí do mateřské školy  písemně na žádosti
· do mateřské školy je zakázáno z hygienických důvodů nosit jakékoli  potraviny /zejména vlastní svačiny/ dítětem nebo jeho zástupcem
· každé dítě má nárok na odebrání jednoho hlavního jídla a dvou doplňkových /přesnídávka a svačina/ denně
· děti, které jsou do 8 hodin nahlášené na odchod po obědě mají odpolední svačinu odečtenu od denní částky, pokud rodič včas nahlásí pozdější nástup do školy, až po přesnídávce, může být částka také odečtena
· stravování dětí se dělí dle věku, od 3-6 a od 7-10 let, proto je  i cena obědů různá
· jídlo se z MŠ nevynáší, pouze v případě náhlého onemocnění dítěte si rodiče po dohodě vyzvednou oběd do vlastní nádoby u hlavního vchodu mezi 11 – 11.15 hodin, o předání se podepíše dohoda
·  nepřítomnost dětí nahlásí rodič do 8 hodin ráno, zároveň pozdější příchod hlásí buď den předem, nebo do 8 hodin ráno
· výše úhrady za stravování určí ředitelka společně s ekonomkou podle § 5 vyhlášky 
č. 107/ 2008 Sb.

3. Spotřební a finanční norma pro děti

Spotřební norma                                                                

Dávka pro věkovou kategorii 7 let je zvýšena o 10 % - pro sledované komodity: maso, ryby, mléčné výrobky, tuky a zelenina. U luštěnin a brambor zvýšit spotřební normu o 20 %.                                                     
                                                                                     
Výše stravného

Strávníci 3 – 6 let            přesnídávka         13,00 Kč                                                    
                                     oběd                 25,00 Kč       =  47 kč                                                     
                                     svačina               9,00 Kč                                                      

Strávníci 7 let                  přesnídávka        14,00 Kč                                                                 
                                     oběd                 27,00 Kč        = 50 kč                                                    
                                     svačina               9,00 Kč                                                          
 Úhrada stravného                                                                  

Úhradu hradí rodiče dítěte nebo jiní zákonní zástupci ( dále jen „ plátci“ ).                                 
Termíny placení stravného

· Platba stravného bude vybírána v zařízení, kde je dítě zapsané.  Vždy za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne příslušného kalendářního měsíce, pokud ředitelka školy nedohodne se zákonným zástupcem jiný termín platby.  Výběrem peněz v hotovosti je pověřena ekonomka MŠ. 
· Platba je možná i bezhotovostně na účet naší organizace, rodiče uvedou do poznámky jméno dítěte 
· Je možnost po dohodě s rodiči vyúčtovat na konci měsíce přeplatky za odhlášené obědy nebo přeplatek převést do dalšího měsíce
· Celkové vyúčtování se provede při ukončení docházky a to buď v hotovosti nebo vratkou na účet

                                                                
Opatření                                                                            
V případě, že zákonní zástupci opakovaně neuhradí platbu stravného ve stanoveném termínu a nedohodnou se s ředitelkou mateřské školy na jiný termín platby, může ředitelka školy /po předchozím písemném upozornění/ rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte.  Toto se netýká dětí s povinnou docházkou.                                                                              
Použití platby stravného                                                              
Platba stravného bude použita na nákup potravin po děti zapsané v Mateřské škole Vyhlídka.  
       
4. Stravování dospělých
· závodní stravování zabezpečuje mateřská škola ve školní jídelně pro své zaměstnance po dobu jejich činnosti ve školském zařízení
· za sníženou úhradu / cena potravin, snížená o příplatek z FKSP/ poskytne organizace jedno hlavní jídlo během stanovené pracovní doby, pokud zaměstnanec odpracuje nejméně 3 hodiny denně
· výši úhrady určí ředitelka společně s ekonomkou, dle výše uvedené kalkulace nákladů na potraviny
· úhrada za režijní náklady je hrazena školou v plné výši z nákladů hlavní činnosti
· zaměstnanci, který se přímo podílí na přípravě nebo výdeji jídla, se poskytuje hlavní jídlo za podmínek uvedených v odstavcích 4 a 5 vyhlášky č. 17/2008 Sb.,tj. jako ostatním zaměstnancům. O svém stravování si rozhoduje sám. 
· je zakázáno odnášení obědů zaměstnanců domů. Oběd je možné odnést pouze ve výjimečných případech / náhlé onemocnění, nevolnost, neplánovaný dřívější odchod z mš /. Škola poskytne jedno hlavní jídlo denně také zaměstnancům činným zde na základě dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr za stejných podmínek mimo příspěvku z FKSP.
· žákům středních škol a studentům na praxi se hlavní jídlo poskytuje za cenu úhrady ve výši pořizovací ceny surovin


5. Náklady na závodní stravování a jejich úhrada




Cena oběda:		40,-Kč	


Výše a rozdělení úhrady za stravování

Strávníci – zaměstnanci hradí v plné výši cenu surovin.

Zaměstnanci platí  40,- kč

Je zrušen příspěvek z FKSP



6.
Spotřeba a sklad potravin

· každý měsíc  bude vypočten spotřební koš, který ukládá průměrnou spotřebu potravin. Pokud výsledky neodpovídají stanovené toleranci, je nutné upravit skladbu jídelníčku nebo zvýšit finanční normu
· Jídelna mateřské školy se řídí finančními normami a v průběhu účetního roku se vyrovnávají schodky, případné úspory. Finanční norma se spotřebou  bude vyrovnána v průběhu roku (tj.měsíčně + - dvojnásobek částky na denní limit spotřeby) a na konci účetního roku s tolerancí 
+ 1 000,- Kč a do – 300,-Kč, a to s okamžitou nápravou zvýšením stravného, tak aby nedocházelo ke schodkům. Rovněž je umožněná tolerance  50 Kč měsíčně na případné odpisy potravin jako např. při porušení, rozbití obalu potravin při manipulaci. 
· do tohoto spotřebního koše patří spotřeba surovin pouze pro děti
· spotřeba surovin pro děti a zaměstnance školského zařízení je vedena na výdejce odděleně
· je nutné uchovávat údaje o plnění výživových norem nejméně po dobu jednoho roku

7 .
Provozní pravidla kuchyně

Provozní doba:					6.30 – 15.00 hodin
Nákup potravin:					 dovoz z velkoobchodů
                    		                  drobné nákupy v obchodě
Výdej ze skladu:					 6.30 na ranní svačinu
							 7.00 další potřebné suroviny
Výdej ranní svačiny:					 8.30 hodin
							 9.00 – mytí nádobí po svačině
Příprava oběda:					 7.30 – 10.45 hodin
Výdej obědů:						 provozní 10.45
							 děti 11.20 – 11.50
							 12.00 mytí nádobí po obědě
Příprava odpoledních svačin:			 13.40 – 14.05 hodin
Výdej odpol.svačin:					 14.05 hodin
							 14.30 -15.00 úklid kuchyně a kuchyněk

8.
Sanitační pravidla

Práce prováděné : 1. denně, 2. týdně, 3. měsíčně, 4. jiné

1. vytírání hlavní kuchyně, chodby, podlahy v kuchyňkách a vnitřní stěny zdviží- navlhko, umývaní strojů a nástrojů v kuchyni, umyvadla, dřezu a umyvadla v kuchyni, pracovních  ploch, odnos odpadu, desinfekce podlahy, obložení, obkladů, na WC dle potřeby doplnit toaletní papír, mýdlo, papírové ručníky

2. umytí vnitřních stran chladniček a boxů a následná desinfekce, regálů ve skladech, skříně na potraviny, sklady, hadry, kartáče desinfikovat ponořením na1 hodinu do Sava Prim, …doplnění papírových ručníků a mýdla, výměna prac. ochranných oděvů – 2x týdně / dle potřeby častěji/

3. umývání dveří a omyvatelných ploch, stěn, v šatnách vnitřní prostory, topná tělesa, svítidla, leštění nerezových ploch, parapety, dlaždice v kuchyňkách, nábytek

4. úklid po malování kuchyně, skladů a přilehlých prostor 1 x ročně, mytí oken 4 x ročně, výměna závěsů, průběžná kontrola majetku, zásob, odstranění nepotřebných předmětů, poškozených předmětů. Deratizace vedena v knize návštěv. Desinfekce v sešitu plnění hygienických předpisů.
5. Zvláštní pravidla platí v době mimořádných opatření – např. při výskytu Covid 19
9.
O nakládání s odpady

Obsah:
1. Úvodní ustanovení
1. Likvidace odpadu dle druhu
1. Závěrečná ustanovení
1 .

	Každý pracovník školy je povinen chránit životní prostředí a chovat se v mateřské škole ekologicky a dodržovat ustanovení směrnice o nakládání s odpady.

2 .

Domovní odpadky jsou ukládány do odpadkového koše, který je uzavíratelný
· Denně je vynášen do kontejneru
· Denně je hygienicky očištěn a vložen čistý odpadkový pytel
odpovídá : hlavní kuchařka
Zbytky oleje ze stravy
· Jsou likvidovány firmou Kateřina Marešová EKO –PRO  (viz smlouva)
odpovídá : ekonomka



10.
Účinnost


Provozní řád nabývá účinnosti dne 1.9.202.
Dne 31.8.23 se ruší řád kuchyně a šk.jídelny  ze dne 1.1.2020

Seznam příloh:
1. seznámení s řádem
2. pokyny pro provoz kuchyně





					   Bc. Eva Duffková, ředitelka Mateřské školy Vyhlídka
					   Ústí nad Labem, Rozcestí 786/2,příspěvková organizace










Příloha č. 1
Seznámení s řádem č. 4/2023


Stvrzuji svým podpisem, že jsem byla seznámena s tímto předpisem


	pořadové číslo
	datum
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	funkce
	podpis

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






5

